[bookmark: _Toc12353]采 购 需 求
一、商务要求
	序号
	条款名称
	具体要求内容

	1
	付款方式
	[bookmark: _GoBack]服务完成，出具的出访报告审核通过后一次性付清成交价款

	2
	服务地点
	桐城师范高等专科学校

	3
	服务期限
	至本次出访任务及全部手续办理结束


2、 服务内容
桐城师范高等专科学校2024年因公出访俄罗斯、哈萨克斯坦两国第三方全程服务采购。
三、服务需求
	序号
	服务内容
	服务要求
	项

	1
	方案设计
	向校方提供考察交流前往国家的教育概况、院校、院系、专业的信息，供校方参考。提供相应的建议方案，最终由校方决定考察方案。
	1

	2
	外方院校对接
	负责对接俄罗斯阿尔泰国立大学、莫斯科国立大学、莫斯科国立师范大学、圣彼得堡国立经济大学、中哈国际语言学院、中亚经济技术学院六所学校，指导校方准备考察交流的相关资料，与国外院校进行沟通交流。
	1

	3
	协助办理
出访手续
	介绍前往国家考察政策和签证政策，指导协助校方进行申请因公护照及签证准备，协助校方办理签证或入境批准文件。
	1

	4
	翻译服务
	出访期间全程陪同并提供翻译服务。
	1

	5
	境外考察安排
	确定访问学校的的会议安排并提前准备好资料、协议；按照相关政策和规定合理安排出访期间的交通、住宿、餐饮。
	1

	6
	出访报告
	协助校方完成出访后的公示、回国后向省市外办的汇报材料。
	1


因公出国（境）事务服务商需按照要求做好以下工作：
1.紧密跟踪各国出入境及签证政策，协助签证办理，包括但不限于以下服务：协助提供机票行程单、保险单等签证材料，必要时协助填写外文签证申请表等。
2.服务商需根据访问计划，按照要求设计公务活动线路，提供合理的访问日程安排，协助签证办理，预定国际机票、购买相关保险、安排食宿及交通等，严格执行《安徽省省直党政机关因公临时出国经费管理办法》（财行〔2014〕104号）和《财政部 外交部关于调整因公临时出国住宿费标准等有关事项的通知》（财行〔2017〕434号）文件的规定，确保公务活动顺利完成。
机票：按规定购买国际间机票；
保险：按出访国家要求购买；
住宿、餐食、公杂费、城市间交通费等按国家有关规定执行。
3.因公出国（境）事务服务商还应熟悉我国和访问国有关法律和规定，具有接待因公出国（境）团组的能力；具有丰富的政府、高校访问团执行经验；有可靠的境外合作渠道，可以按照要求设计公务活动线路，提供合理的访问日程安排，预定会议室、住宿房间、安排交通等，确保公务活动顺利完成，并且符合国家外事相关规定；保证高签证率，紧密跟踪各国签证政策，协助办理签证事宜；负责办理国际机票。
4.服务商应对出访信息做好相关保密工作，中标后，与采购人签订相关保密协议。
5.合同履行期限：本次出访任务及全部手续办理结束。
四、其他需求
1.提供的服务方案要科学合理，内容要全面，配置专业的服务团队。
2.服务商具有丰富的政府、高校访问团的执行经验并至少提供一项成功案例。
3.具有与出访的六所高校合作的证明和材料，至少提供包含一所俄罗斯大学、一所哈萨克斯坦大学在内的三所学校以上的合作协议或授权书的扫描件或影印件。
5、 供应商资质
1.中华人民共和国境内注册的具有独立承担民事责任能力的企业法人；
2.参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
3.未被“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重失信行为记录名单；
4.本项目不接受联合体参加投标，投标人必须具备独立提供服务的能力，成交后不允许分包或转包；
5.本次投标必须由法定代表人或其委托代理人（具有法定代表人签署的授权书）参加。
6、 


因公出国（境）团组服务采购内容
	序号
	名称
	项目需求
	金额（元）

	1
	代理费
	负责对接俄罗斯阿尔泰国立大学、莫斯科国立大学、莫斯科国立师范大学、圣彼得堡国立经济大学、中哈国际语言学院、中亚技术经济学院六所学校
	

	2
	会议安排
	联系出访六所大学的会议安排及资料提供
	

	3
	交通费
	莫斯科、巴尔瑙尔、圣彼得堡、阿拉木图4地交通费（商务17座，配俄罗斯本地司机）
	

	4
	机票费
	出访团成员5人，全程5套机票
	

	5
	翻译费
	出访全程陪同翻译，含翻译机票、住宿、餐饮补助
	

	6
	住宿费
	莫斯科、巴尔瑙尔、圣彼得堡、阿拉木图4地5人住宿费
	

	7
	餐饮费
	莫斯科、巴尔瑙尔、圣彼得堡、阿拉木图4地5人餐饮费
	

	8
	护照、签证、保险
	出访团成员5人的护照、签证、保险费用
	

		合   计
	




